TERMO DE REFERENCIA

Processo n° 00197.001019/2025-80

l.
1.1.

e Enfermagem do

CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

Contratagao por meio de Ata de registro de pregos realizado pelo Conselho Federal de
Enfermagem para contratacdo de empresa especializada para o fornecimento de materiais institucionais
personalizados, materiais graficos diversos e prestacdo de servicos de hospedagem por meio de diarias
hoteleiras, destinados a atender as necessidades do Conselho Regional de Enfermagem do Acre — Coren-AC,
incluindo aquelas relacionadas as atividades administrativas, operacionais e aos eventos institucionais de
pequeno e médio porte realizados ao longo do exercicio sob demanda, nos termos da tabela abaixo e conforme
condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste instrumento e seus anexos:

W Coren®

Conselho Regional d

ITENS COM PRECIFICAGAO INDIVIDUAL: CONFECGAO DE MATERIAIS INSTITUCIONAIS
Adeséo a Ata de Registro de Precos n° 10/2025/COFEN

Item Descrigao Unidade | CATSER/ | Quantidade Valor Valor
de CATMAT unitario Total do
medida Itens
BLOCO DE ANOTAGOES I: Bloco de
anotagcdo sendo capa no formato
aberto 15,0 x 42,0 e formato fechado
15,0 x 21,0 cm 30x1 Vias Capa de
109 | pjoco em papel Cartdo duo- design 300 | Unidade 471375 2.300 R$ 8,50 5 5R5$6 00

grs., 4x0 cores. Prova digital, laminado
Bopp fosco frente e verniz UV com
reserva 60%. Miolo 30x1 Via em papel
Offset 90 g, 4x0 cores. Prova digital.
Acabamento: Grampeado, Micro
serrilha, refilado, brochura colado a
quente. Personalizacdo 4 cores com
logo do evento mais duas logos Cofen
e Coren.




110

BLOCO DE ANOTAGOES II: Caderno
tipo moleskine personalizado.
Desenvolvido em material sintético,
com suporte elastico para caneta e
celular e 80 folhas pautadas. Cor: Azul,
preto, verde e vermelho. Dimensodes:
21,0 x 14,0 x 1,5 cm (AxLxP).
Personalizagdo 4 cores com logo do
evento mais duas logos Cofen e Coren.

Unidade

390145

750

R$ 36,00

R$
27.000,00

111

BLOCO DE ANOTAGOES lll: Bloco de
anotagdo sendo capa no formato
aberto 15,0 x 42,0 e formato fechado
15,0 x 21,0 cm 30x1 Vias Capa de
bloco em tecido ou sintético, 4x0 cores.
Com elastico e metal. Personalizacao 4
cores com logo do evento mais duas
logos Cofen e Coren.

Unidade

471375

500

R$ 20,00

R$
10.000,00

112

CANETA I: Caneta esferografica
plastica em plastico ABS, com clip e
com acionamento em clic, com gripping
na ponta. Personalizagdo 4 cores com
logo do evento mais duas logos Cofen
e Coren

Unidade

349558

2.000

R$ 2,00

R$
4.000,00

113

CANETAS |II: Caneta esferografica
com corpo em metal e ponta touch para
uso em celular e tablet. Personalizagéo
a cores ou laser. Personalizacdo 4
cores com logo do evento mais duas
logos Cofen e Coren.

Unidade

273725

150

R$ 9,00

R$
1.350,00

114

CANETAS IllI: Caneta esferografica em
metal personalizada. Acabamento
emborrachada. Acionada por Click.
1,5km de escrita azul. Perso Medida:
210 x 137 mm. Peso Unidade: 249
Personalizagdo a cores ou laser.
Personalizagdo 4 cores com logo do
evento mais duas logos Cofen e Coren.

Unidade

460547

600

R$ 4,00

R$
2.400,00

115

CORDAO PARA CRACHA: cordio
medindo 1,3 x 85 cm, em polister
acetinado com um toque macio e cores
vivas. Logo ou arte repetidas vezes,
terminal com mini argola e jacaré.
Personalizagdo 4 cores com logo do
evento mais duas logos Cofen e Coren

Unidade

22810

1.450

R$ 4,00

R$
5.800,00
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CRACHA EM PVC, sendo 3 modelos
de impresséao diferentes (participantes,
staff e outros.), no formato de 11,0 cm
x 15,0 cm 1 Lamina em duo-design 300
g, 4x0 cores. Prova digital, laminado
Bopp fosco frente e verso, faca
especial cantos arredondados, furado,
colocagédo de corddo tipo jacaré.
Personalizagdo 4 cores com logo do
evento mais duas logos Cofen e Coren

Unidade

10111

1.450

R$ 4,50

R$
6.525,00

117

MOCHILA I: Mochila confeccionada em
nylon 600, cor a definir, medindo 28cm
de largura x 39cm de altura x 08
profundidade (mochila fechada), 28cm
de largura x 53cm de altura x 08
profundidade (mochila aberta), com
compartimento interno para notebook,
bolso frontal externo com fechamento
em ziper, 02 bolsos laterais com
fechamento em ziper, personalizagao
em 02 cores Dimensdes: 28 x 53 x 08
cm. Personalizagdo 4 cores com logo
do evento mais duas logos Cofen e
Coren

Unidade

275454

300

R$ 76,00

R$
22.800,00

118

MOCHILA II: Confeccionada em nylon
600, cor a definir com compartimento
interno para notebook, bolso frontal
externo com fechamento em ziper, 02
bolsos laterais com fechamento em
ziper, personalizacdo em 02 cores
Dimensdes: 28 x 53 x 08 cm.
Personalizagdo 4 cores com logo do
evento mais duas logos Cofen e Coren

Unidade

275454

750

R$ 83,00

R$
62.250,00

119

MOCHILA lll: Sacola com duas algas
de ombro Detalhe do fechamento em c.
sintético Material: Lona sintética + c.
sintético Dimensdes: 40 x 34 x 17 cm.
Personalizagdo com uma e duas cores.
Personalizagdo 4 cores com logo do
evento mais duas logos Cofen e Coren

Unidade

275454

2000

R$ 11,00

R$
22.000,00
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MOCHILA IV: pasta porta notebook
Confeccionada em nylon 600, cor a
definir com compartimento interno para
notebook, 01 bolso lateral sem
fechamento em ziper, algas de méaos e
uma transversal personalizacdo em 02
cores Dimensbes: 50 x 30 x 5 cm.
Personalizagdo 4 cores com logo do
evento mais duas logos Cofen e Coren.

Unidade

262410

300

R$ 34,00

R$
10.200,00

121

MOCHILA V: Medidas em cm:
L28,0/H44,0/P18,0 (aproximadas)
Produzida em: nylon impermeavel com
detalhes em nylon trabalhado Forrada
internamente: nylon resinado Reforgo
em espuma: verso, com recorte
moderno e anatdmico Bolso interno: 01
no verso para notebook Bolsos
externos: 01 frontal com fecho em
ziper de correr e 01 em cada lateral em
tela com acabamento em elastico Alca
de mao: cadargco de 25 mm Alga de
ombro: nylon, toda espumada e com
regulagem de tamanho Fechamento
por: ziper de correr na abertura
principal e bolso frontal com puxador
em cadargo e costuras travetadas
Acabamento externo em: espaguete
revestido de poliéster contornando o
corpo frente e base Acabamento
interno: viés cobrindo as emendas
Gravagéo indicada em: serigrafia.
Personalizagdo 4 cores com logo do
evento mais duas logos Cofen e Coren

Unidade

262410

300

R$ 69,50

R$
20.850,00

122

MOCHILA VI: Mochila Acolchoada
Personalizada  confeccionada em
poliéster medindo 50 x 30 x 11 cm,
contém compartimento para notebook
de até 17 polegadas, bolso lateral, 2
bolsos frontais com ziper, algca de mao
em haste de metal e alca de ombro
acolchoada. Com espaco ideal para
seus pertences. Personalizagédo 4
cores com logo do evento mais duas
logos Cofen e Coren

Unidade

262410

300

R$ 98,00

R$
29.400,00
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CAMISETA I: Camiseta em malha de
algoddo, 100% algoddao com malha
mercerizada, na cor a escolher,
modelagem regular com mangas
curtas, decote redondo e barra reta.
Aplicacdo da logomarca em outra cor
em silk, na parte da frente e logomarca
do Cofen em policromia frontal. Deve
possuir layout especifico.
Personalizagdo 4 cores com logo do
evento mais duas logos Cofen e Coren,
além da bandeira do Brasil na manga
direita.

Unidade

430181

2000

R$ 46,00

R$
92.000,00
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CAMISETA II: Camiseta com malha
100% algodado, fio 30.1, cardada,
gramatura 140, na cor a escolher,
modelagem regular com mangas
curtas, decote redondo e barra reta.
Aplicagdo da logomarcas e texto em
outra cor em silk na frente e nas
costas, além da logomarca do Cofen
em policromia na manga esquerda e
bandeira do Brasil na direita. Deve
possuir layout especifico.
Personalizagdo 4 cores com logo do
evento mais duas logos Cofen e Coren,
além da bandeira do Brasil na manga
direita.

Unidade

487279

900

R$ 49,00

R$
44.100,00
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CAMISETA lll: Camiseta Polo em
tecido Piquet PA na cor a escolher,
modelagem regular com mangas
curtas, gola e punhos, com arte
aplicada em silk na frente e costas,
além da logomarca do Cofen em
policromia na manga esquerda e
bandeira do Brasil na direita. Deve
possuir um layout especifico.
Personalizagdo 4 cores com logo do
evento mais duas logos Cofen e Coren,
além da bandeira do Brasil na manga
direita.

Unidade

399914

500

R$ 76,00

R$
38.000,00
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CAMISETA IV: Camiseta em malha fria
sendo 65% em poliester e 35% em
viscose com arte aplicada em silk na
frente e costas. Deve possuir um layout
especifico. Personalizagédo 4 cores com
logo do evento mais duas logos Cofen
e Coren, além da bandeira do Brasil na
manga direita.

Unidade

473150

500

R$ 50,00

R$
25.000,00
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SQUEEZE TERMICO I: Squeeze
Térmico Personalizado de 600ml.
Possuir parede dupla que mantém a
temperatura do seu liquido por até 06
horas. Tampa com alga de transporte,
bico flip e canudo interno. Dimensbes
aproximadas 21 X 8 cm.
Personalizagédo 4 cores com a logo do
evento mais duas logos Cofen e Coren.

Unidade

450706

950

R$ 39,00

R$
37.050,00

128

SQUEEZE TERMICO II: Squeeze
térmico com capacidade de 800ml,
contém tampa plastica rosqueavel, alga
e tampa protetora para o bocal. Altura :
206 cm Largura : 8,7 cm
Circunferéncia: 22,8 cm Medidas
aproximadas para gravagao (CxL): 14
cm x 4 cm Tamanho total aproximado
(CxL): Didmetro sem tampa 4,6 cm
Peso aproximado (9): 109
Personalizagéo 4 Cores com a logo do
evento mais duas logos Cofen e Coren

Unidade

450706

2.000

R$ 31,00

R$
62.000,00
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BOTTON personalizado em formato
arredondado, como broche, metalizado
com ou sem resina dependendo do
layout especifico do Contratante

Unidade

619397

2.950

R$ 2,00

R$
5.900,00

130

CANECA OU COPO CUSTOMIZADO:
copo térmico de inox, feito de parede
dupla com capacidade para 550ml.
Contém tampa plastica com bocal e
trava de segurancga. Altura: 20 cm -
Largura: 7,4 cm - Circunferéncia: 23 cm
Personalizagdo 4 Cores com a logo do
evento mais duas logos Cofen e Coren

Unidade

615717

2.000

R$ 32,00

R$
64.000,00
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CARREGADOR PORTATIL:
carregador personalizado portatil, € um
objeto de design minimalista e dadas
as suas caracteristicas técnicas pode
ser usado m viagens (como bateria
portatil). Bateria com indicador de
carga LED, possibilita o carregamento
de até 2 dispositivos em simultaneo,
com entrada USB tipo C e saida
lightning e USB TYPE-C . Capacidade
de 5.000 mAh. Fornecida em caixa
cartonada com cabo de carregamento
incluso. Tendo a parte externa
confeccionada em plastico resistente.
Gravacao 4 cores do nome do evento
mais duas logos Cofen/ Coren

Unidade

602193

950

R$ 22,00

R$
20.900,00

132

PORTA CELULAR I: porta celular
personalizado produzido em plastico,
possui suporte para celular,
compartimento para caneta e porta
clipes. Dimensbes (Largura x Altura x
Profundidade): 12,1 cm x 3,1 cm Xx
12,17cm. Personalizacdo 4 cores com
logo do evento mais duas logos Cofen
e Coren

Unidade

475693

2.000

R$ 14,00

R$
28.000,00
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PORTA CELULAR II: Porta celular
personalizado produzido em ABS
resistente, possui haste retratii com
comprimento total de 16,5cm, suporte
para smartphone e tablets, base, apoio
e encosto emborrachado para melhor
fixacdo e ajuste de inclinagdo de até
70°. Personalizagédo 4 cores com logo
do evento mais duas logos Cofen e
Coren

Unidade

475693

2.000

R$ 16,00

R$
32.000,00
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TAG/ETIQUETA DE MALA: TAG de
mala personalizado em material
sintético personalizado com a logo do
evento, a logo do Cofen e a logo do
Coren anfitrido

Unidade

463047

500

R$ 18,50

R$
9.250,00




135 | PORTA ALCOOL GEL de plastico | Unidade 608294 500 R$ 4,00 R$
para alcool gel, personalizado em 2.000,00
rétulo vinil impermeavel com
capacidade de 40ml, contém tampa
transparente com encaixe rosqueavel e
acompanha chaveiro mosquetdo com
trava de presséao.

136 | NECESSAIRE com ziper de metal em | Unidade 619398 2.000 R$ 22,00 R$
material sintético 240 x 160 x 55 mm. 44.000,00
Personalizada com a logo do evento e
logos Cofen

152 | QUARTO SINGLE: Apartamento | Unidade/ 9946 45 R$ R$
Single em hotel 3, 4 ou 5 estrelas de Diaria 451,94 20.337,30
classificagao, incluindo taxas hoteleiras
e café da manha

153 | QUARTOS DUPLOS: Apartamento | Unidade 9946 56 R$ R$
Duplo em hotel 3, 4 ou 5 estrelas de 515,59 28.873,04
classificagdo, incluindo taxas hoteleiras
e café da manha

154 | QUARTOS TRIPLOS: Apartamento | Unidade 9946 35 R$ R$
Triplo em hotel 3, 4 ou 5 estrelas de 657,26 23.004,10
classificagéo, incluindo taxas hoteleiras
e café da manha

103 | PARTICIPACAO EM REUNIOES Unidade/ 4375 20 R$ R$
PRESENCIAIS/ONLINE: Participacdo | Por hora 750,00 15.000,00
gerencial em reunides, sejam presenciais € | técnica
ou online.

105 | ASSITENCIA DE PLANEJAMENTO A | Unidade/ 4375 20 R$ R$
COMISSAO Por hora 1.002,00 | 20.040,00
ORGANIZADORA: Assisténcia para o técnica
planejamento das demandas do
evento.

106 | ASSISTENCIA DE PRODUCAO A | Unidade/ 4375 20 R$ R$
COMISSAO Por hora 1.035,00 | 20.700,00
ORGANIZADORA: Assisténcia para a | técnica
contratacdo das demandas do evento.

VALOR TOTAL DOS ITENS R$ 876.279,44

1.2. Os servicos objetos desta contratacdo sdo caracterizados como comuns, conforme justificativa

constante do Estudo Técnico Preliminar, de que os padrbes de desempenho e qualidade podem ser

objetivamente definidos, por meio de especificagbes usuais de mercado.

1.3.

O registro de pregos sera formalizado por meio de ata de registro de pregos, na forma da minuta
constante em edital e nas condigbes previstas neste Termo. O prazo de vigéncia da ata de registro de pregos
sera de 12 (doze) meses, contados da data de assinatura, e podera ser prorrogado, por igual periodo, desde que
comprovado o preco vantajoso.




1.4. O prazo de vigéncia dos contratos decorrentes da referida ata serd de 60 (sessenta) meses,
contados da data de assinatura, prorrogavel para até 10 anos, na forma dos artigos 106 e 107 da Lei n°
14.133/2021, desde que haja precos e condigbes mais vantajosas para a Administracdo, sendo a vigéncia
plurianual mais vantajosa considerando a vida util dos equipamentos e o melhor interesse da Administragao.

1.5. Conforme justificativa da Equipe de Planejamento da Contratacdo, os servigos sao enquadrados
como continuados, tendo em vista que, assim que um evento é encerrado, outro ja esta sendo organizado e as
etapas, como planejamento dos eventos, selegao de local, confecgdo de materiais, definigdo de artes e logistica,
se sobrepbem e precisam estar em continuo processo de trabalho e dialogo entre a Administracédo e a
Contratada. Além disso, o calendario do Coren-AC ja prevé a realizagdo de todos os eventos que tem ligagédo
com a atividade administrativa do sistema e da atividade -fim.

1.6. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagéo a vigéncia da
contratagao.

1.7. REFERENCIA AO PLANEJAMENTO ESTRATEGICO INSTITUCIONAL DO COREN -AC

1.8. A contratagdo esta alinhada com a meta de “Desenvolvimento da Politica de Comunicagao

Externa” do Planejamento Estratégico do COREN-AC, que busca promover a educagédo continuada e a
valorizagao da profissao.

1.9. NORMATIVOS QUE DISCIPLINAM OS SERVICOS A SEREM CONTRATADOS

1.10. Regem a presente contratacdo esta fundamentada nos seguintes normativos: Lei n°® 14.133/2021
— Nova Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos Art. 86 da Lei 14.133/2021 — Adesé&o a Ata de Registro de
Precgos (“carona”), quando justificadamente vantajosa; Decreto Federal n® 11.246/2022 — Regulamenta o Sistema
de Registro de Pregos no ambito federal;

1.11. Demais normativos que tratam do planejamento, pesquisa de precos e contratagdes publicas.
1.12. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATAGAO
1.13. A presente Contratacdo por meio de Ata de registro de precos realizado pelo Conselho Federal

de Enfermagem para contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de materiais institucionais
personalizados, materiais graficos diversos e prestagdo de servigos de hospedagem por meio de diarias
hoteleiras, destinados a atender as necessidades do Conselho Regional de Enfermagem do Acre — Coren-AC,
incluindo aquelas relacionadas as atividades administrativas, operacionais e aos eventos institucionais de
pequeno e médio porte realizados ao longo do exercicio sob demanda justifica-se em virtude de que:

1.14. Dada a crescente demanda por eventos que visam a formagao e valorizagao dos profissionais de
enfermagem, é fundamental que o Coren-AC mantenha uma agenda ativa de seminarios, congressos e
capacitacoes. Esses eventos ndo apenas promovem a atualizacdo e o fortalecimento das praticas na area da
enfermagem, mas também incentivam a troca de experiéncias e a integragdo entre os profissionais. mo cursos,
palestras, seminarios, solenidades e encontros, com o objetivo de promover a capacitagdo continua dos
profissionais de enfermagem, fortalecer a imagem institucional e garantir o cumprimento das atividades
finalisticas do Conselho.

1.15. Além da necessidade de servigos especializados para a organizagdo e execugado desses
eventos, como montagem, suporte técnico, logistica, sonorizagao, ambientagdo, recep¢do e material grafico, o
Conselho também demanda, de forma recorrente, servicos de hospedagem (diarias em hotéis) para
conselheiros, servidores, palestrantes, instrutores, colaboradores e convidados que se deslocam de outros
municipios ou estados para participacao nas atividades institucionais promovidas pelo Coren-AC.

1.16. A contratacdo de diarias em hotéis € essencial para viabilizar a realizagdo adequada dos
eventos, garantindo condi¢des dignas de permanéncia, seguranca e logistica aos participantes, especialmente
em acgdes de capacitagdo, fiscalizagdo descentralizada, reunides plenarias itinerantes, seminarios regionais e
demais atividades que exigem deslocamento e pernoite.

1.17. O Conselho faz uso constante, ainda, de materiais institucionais personalizados, fundamentais
tanto para eventos quanto para atividades internas e externas. Entre esses materiais destacam-se: crachas,
corddes, canetas, blocos de anotagdo, mochilas, camisetas, pastas, banners, entre outros, utilizados para
identificacao, distribuicdo em acgbes educativas, divulgacao institucional e apoio as equipes de trabalho.

1.18. Atualmente, o Coren-AC possui um volume expressivo de processos relacionados a realizagao



de eventos, a producdo de materiais institucionais e graficos, bem como a contratacdo de servicos de
hospedagem, abrangendo tanto aqueles previstos no planejamento anual quanto os decorrentes de demandas
emergenciais. Entretanto, por se tratar de um conselho profissional de pequeno porte, o seu quadro de
servidores € reduzido, o que dificulta a condugéo simultdnea de multiplos procedimentos licitatérios especificos
para cada necessidade.

1.19. Diante da crescente demanda por eventos voltados a formacgao e a valorizagdo dos profissionais
de enfermagem, torna-se essencial que o Coren-AC mantenha uma agenda ativa de seminarios, congressos e
capacitacoes. Tais eventos contribuem para a atualizagéo profissional, o fortalecimento das praticas na area da
enfermagem, além de promoverem a troca de experiéncias e a integragao entre os profissionais:

1.19.1. Eventos Previstas para 2026 com o publico estimado:

1.19.2. Semana da Enfermagem 2026;

1.19.3. | Encontro de Enfermeiros Empreendedores do Acre;

1.19.4. Il Encontro de Auxiliares e Técnicos de Enfermagem;

1.19.5. [l Encontro de Responsaveis Técnicos;

1.19.6. Abertura da Sede Administrativa do Coren-AC no municipio de Cruzeiro do Sul;

1.19.7. Participagdo no Congresso Brasileiro dos Conselhos de Enfermagem (CBCENF); e entre outros

eventos futuros.

1.20. Nesse contexto, manter o modelo atual com abertura de processos licitatérios individualizados
para cada evento, item grafico ou contratagdo de hospedagem revela-se pouco eficiente, oneroso e incompativel
com a agilidade exigida para o atendimento das atividades finalisticas da autarquia. Soma-se a isso a caréncia
de profissionais capacitados internamente para realizar, de forma continua e especializada, atividades de
organizacéo de eventos, produgao gréafica e gestao logistica, incluindo a administracéo de reservas e diarias em
hotéis. A aquisicdo desses itens e servigos de forma isolada, por meio de processos individualizados, gera alto
custo operacional, atrasos e fragmentagao das contratagdes.

1.21. Diante dessas circunstancias, torna-se necessaria a contratagdo de empresa especializada,
capaz de atender de forma integrada e sob demanda as necessidades do Conselho, abrangendo: organizagéo e
execugao de eventos, fornecimento de materiais institucionais personalizados, materiais graficos diversos e
servigos de hospedagem (diarias em hotéis).

1.22. A adogao de um Sistema de Registro de Precos (SRP) mostra-se especialmente vantajosa para
este tipo de contratagcao, considerando que: Permite celeridade e disponibilidade imediata dos itens e servicos,
incluindo hospedagem, evitando a abertura de um novo pregéo para cada demanda; Proporciona economia de
recursos publicos, ao padronizar itens e possibilitar melhores precos por meio de contratacao futura conforme
necessidade real; Reduz custos administrativos e a carga de trabalho dos servidores, permitindo maior foco em
outras atividades essenciais; Garante organizagdo, qualidade e previsibilidade na realizagdo de eventos, na
producdo de materiais institucionais e na logistica de hospedagem; Atende de forma eficiente as demandas
atuais e as que possam surgir ao longo do exercicio, alinhadas ao planejamento anual do Conselho.

1.23. Assim, a contratacdo de empresa especializada por meio de registro de pregos permitira ao
Coren-AC maior eficiéncia, economicidade continuidade dos servigos, em conformidade com os principios que
regem a Administracdo Publica.

2. DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O CICLO DE
VIDA DO OBJETO
2.1. A descrigao da solugdo como um todo encontra-se pormenorizada em tépico especifico dos

Estudos Técnicos Preliminares e neste Termo é apresentada a seguir.

2.2. O objeto da contratagdo consiste na prestagcdo de servigos, sob demanda, contratagdo de
empresa especializada para o fornecimento de materiais institucionais personalizados, materiais graficos
diversos e prestagdo de servigos de hospedagem por meio de diarias hoteleiras, destinados a atender as
necessidades do Conselho Regional de Enfermagem do Acre — Coren-AC, incluindo aquelas relacionadas as
atividades administrativas, operacionais e aos eventos institucionais de pequeno e médio porte realizados ao
longo do exercicio.



2.3. Em caso de divergéncia entre a descrigdo constante dos CATMAT ou CATSER informados na
tabela do item 1.1 e a descrigdo inserida neste Termo de Referéncia, prevalece a descricdo do Termo de
Referéncia.

2.4, Os servigos se enquadram em duas categorias: Itens com precificagcdo individual (servigos de
planejamento, confecgcao de materiais institucional), itens sob taxa de administragéo (locagéo de hospedagem).

2.5. A execucgdo dos servigos contratados sera sob demanda, com antecedéncia minima de 45
(quarenta e cinco) dias do inicio do evento, por meio de Ordem de Servigo com as especificagdes de todas as
atividades a serem executadas, a ser expedido pelo Fiscal do Contrato, e a execugéo se dara pela Contratada
apo6s autorizagao.

2.6. O Contratante podera, sem custos, ao seu exclusivo critério, solicitar o cancelamento do evento
ou de parte dos servicos e das respectivas reservas de hospedagem, desde que formalizado com a
antecedéncia minima de 20 (vinte) dias antes do evento.

2.7. Os servigos poderao contemplar em parte ou a totalidade das atividades previstas neste Termo,
de acordo com a necessidade e a conveniéncia do Coren-AC. Estes deverao ser prestados por profissionais com
experiéncia comprovada.

2.8. Excepcionalmente poderdo ser solicitados servicos em carater de urgéncia, que ndo obedecerdo
ao prazo previsto acima e, para estes servigos, caso seja possivel o atendimento, a Contratada devera manter
aqueles precos apresentados em sua proposta de precgos.

2.9. E facultado ao Contratante aditar a qualquer tempo a Ordem de Servico para o evento
demandado.
2.10. A Contratada sera responsavel por orientar a produgdo dos materiais e das pecgas graficas

aprovadas pelo Contratante.

2.11. A Contratada tomara providéncias imediatamente em casos de alteragbes, rejeigcbes,
cancelamento ou interrupgdes de um ou mais servigos, mediante comunicacao do Contratante, respeitadas as
obrigacdes contratuais ja assumidas com terceiros e os honorarios da Contratada pelos servigos realizados até a
data dessas ocorréncias, desde que as inadequagdes ndo tenham sido causadas pela propria Contratada ou por
terceiros por ela contratados.

2.12. Cabera exclusivamente a Contratada responder perante o Contratante e terceiros por agao ou
omissao de seus prepostos e empregados, e ainda, por eventuais prejuizos e danos decorrentes de sua demora
ou de sua omissao, na conducio dos servicos de sua responsabilidade.

2.13. A entrega dos produtos e/ou servigos devera ser realizada no local indicado pelo Coren-AC.

2.14. A nao aceitagdo de algum servigo, no todo ou em parte, ndo implicara em dilagdo do prazo de
entrega, salvo expressa concordancia do Contratante.

2.15. A aceitacdo dos servicos dar-se-a na sua conclusdo e apos o registro da correta execugao do
trabalho feito pelo Contratante no documento de cobrancga, entendendo se por “correta” a execugéo dos servigos
dentro das prévias e formais recomendacdes feitas pelo Contratante naquela determinada demanda. Antes do
registro e sem 6nus para o Contratante, a Contratada deve atender a todas as exigéncias da fiscalizagcao
relativas a pendéncia.

2.16. A Contratada somente podera emitir Nota Fiscal/Faturas dos servigos devidamente concluidos.
2.17. Dos materiais
2.18. A excecdo de cracha, porta cracha, os materiais deverdo ser fornecido em embalagens

individuais de forma a facilitar seu manuseio o montagem dos kits. As camisetas, além de embaladas
individualmente, deverao ter identificagdo clara e visivel do seu tamanho sem que seja necessario desembala-
las.

2.19. Tamanho referencial para as camisetas: PP: 46cm Largura x 67cm Comprimento ; P: 49cm
Largura x 70cm comprimento; M: 52cm largura x 72cm comprimento; G: 54cm largura x 75cm comprimento; GG:
60cm largura x 81cm comprimento; XG: 63cmlargura x 85 cm comprimento; XXG: 70cm largura x 90cm
comprimento.

2.20. Os materiais deverdo seguir a mesma padronizacao descritas nos itens na tabela do item 1.1



conforme termo de referéncia do Pregao Eletronico N° 90.006/2025/COFEN/PROCESSO: 00196.000873/2024-
58, onde sabe-se que sdo meramente ilustrativas.

2.21. Materiais com mais de um item diferente representam modelos diferentes com o objetivo de
proporcionar opgdes de escolha de acordo com a necessidade da Administragdo, mas sera demandado apenas
um tipo de material por evento.

2.22. As artes, cores e demais personalizagcbes serdo tratadas pela Assessoria da Contratada, e
o Coren-AC , com antecedéncia de 60 (sessenta) dias do evento e o prazo de entrega dos materiais sera de até
05 (cinco) dias antes do evento.

2.23. A fi m de garantir a qualidade da contragéo, a Contratada deve levar em consideragédo as normas
técnicas existentes para cada um dos itens, elaboradas pela Associagao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT,
quanto a requisitos minimos de qualidade ,utilidade, resisténcia e seguranga, nos termos da Lei n° 4.150/1962.

2.24. Todos os materiais, incluindo artes graficas, layouts, elementos decorativos e itens fisicos
personalizados (como camisetas, canetas, entre outros), deverdo ser submetidos a analise e aprovagao prévia
pela Contratante antes da execugao ou impresséo em larga escala.

2.25. Quaisquer ajustes ou modificagbes solicitadas pela Contratante deverdo ser realizados pela
Contratada, sem custos adicionais, garantindo o cumprimento das especificacbes estabelecidas.

2.26. Da hospedagem:

2.27. Quando solicitado reserva de hospedagem, a Contratada devera apresentar ao Contratante,

sempre que possivel, no minimo 3 (trés) hoéteis, de modo a possibilitar ao fiscal optar pela proposta adequada a
atender ao

2.28. Quando da solicitagdo de reserva de hospedagem, a Contratada devera apresentar ao
Contratante, sempre que possivel, no minimo 3 (trés) propostas de empresas do setor hoteleiro do local da
realizagédo do evento, de modo a possibilitar ao fiscal optar pela proposta adequada a atender ao Cofen. Apds ao
Coren-AC, fazer sua escolha, cabera a Contratada negociacdo dos valores junto a subcontratada, visando
buscar o maior desconto possivel, tendo em vista o dever da Administracdo de resguardar o interesse publico e
de obedecer ao principio da economicidade.

2.29. Além disso, escolhida a opgao pelo Contratante, na forma no item anterior, a Contratada devera
demonstrar, por meio de notas fiscais de locagdes ja efetuadas pela subcontratada, para a Administragdo Publica
ou para particulares, ou ainda por outros meios idéneos, incluindo publicagdes de tarifarios, que o valor da
locacao esta compativel com o mercado, para hospedagem de mesmas caracteristicas.

2.30. Todos os apartamentos deverdo ser do tipo suite e conter, no minimo, ar-condicionado, TV,
telefone, frigobar e acesso a internet.

2.31. A listagem com os nomes dos hoéspedes e a devida composicdo para acomodagdes nos
apartamentos sera fornecida a Contratada com antecedéncia minima de 5 (cinco) dias uteis da data de inicio do
evento.

2.32. A Contratada, preferencialmente, providenciara o check-in antecipado, s6 exigindo a
apresentacdo de documento pessoal para identificagao para confirmacao de entrada do héspede.

2.33. As contas individuais de servigos utilizados pelos participantes que ndo constem neste Termo
sdo de inteira responsabilidade destes, sendo que o Coren-AC nao se responsabilizara por eventuais danos e/ou
despesas adicionais, como: frigobar, telefonemas, bebidas alcodlicas, fax’s, lavanderia etc., cabendo a
Contratada total responsabilidade pelo controle e cobranga.

2.34, Caso os hotéis ndo disponham de quartos triplos, sera permitido acomodar-se nos quartos
duplos, respeitando a quantidade de vagas solicitadas.

2.35. Sob a taxa de administragao:

2.36. Cumpre ressaltar que todos os itens sob taxa de administragcéo: locagdo de hospedagem (152 a

154) séo de valor variavel. Quando da solicitagdo desses itens indenizaveis, a Contratada devera apresentar ao
Contratante, sempre que possivel, no minimo 3 (trés) propostas alternativas, com os respectivos or¢camentos,
cabendo ao Contratante escolher a opgao que melhor atenda suas necessidades. Apds o Contratante fazer sua
escolha, cabera a Contratada negociagéo dos valores junto a subcontratada, visando buscar o maior desconto



possivel, tendo em vista o dever da Administragao de resguardar o interesse publico e de obedecer ao principio
da economicidade. Além disso, escolhida a opgao pelo Contratante, na forma no item anterior, a Contratada
devera demonstrar, por meio de notas fiscais de locagdes ja efetuadas pela subcontratada, para a Administracéo
Publica ou para particulares, ou ainda por outros meios idéneos, que o valor esta compativel com o mercado,
sempre considerando as mesmas caracteristicas.

2.37. Ainda sobre tais itens, no valor da nota fiscal emitida pela Contratada incidirdo as retengdes na
fonte obrigatdrias, como PIS, COFINS e ISS e Taxa de Administracdo que devera englobar taxa de
administragao, lucros, despesas indiretas. Para esses itens, a Taxa de Administragdo maxima permitida € de 5%
e as licitantes poderao fornecer desconto no percentual da Taxa de Administracao.

2.38. Servicos de planejamento e concepcdo de evento:

2.38.1. a) Assessoria: consiste na concepgao, planejamento, assisténcia de produgdo a comisséo, e
organizagcdo, como estratégia de comunicagdo para interagdo do Coren-AC com seus diferentes publicos. A
Contratada devera estar presente em reunides sistematicas a serem agendadas pelo Contratante em periodos e
locais que este julgar oportunos.

2.38.2. A empresa Contratada devera responsabilizar-se, integralmente, pelas demandas do Coren-AC
dando Apoio técnico e administrativo quando cabiveis ao objeto contratado.

2.39. Outras obrigagées da Contratada:

2.40. Executar os servigos conforme especificagdes deste Termo de Referéncia e de sua proposta,

com a alocagdo dos empregados necessarios ao perfeito cumprimento das clausulas contratuais, além de
fornecer os materiais e equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, na qualidade e quantidade
especificadas neste Termo de Referéncia e em sua proposta, nao se admitindo quaisquer modificagbes sem
prévia autorizacao da fiscalizacdo do Contratante.

2.41. Manter, durante toda a vigéncia do Contrato, as condi¢des de habilitagdo e qualificagdo exigidas.

2.42. Providenciar o transporte do pessoal e dos materiais necessarios a execugcao dos servigcos até o
local do evento.

2.43. Responsabilizar-se pelos custos de ART ou outras licencas necessarias para a execugao do
evento.
2.44, Responsabilizar-se pelo 6nus resultante de quaisquer agdes, demandas, custos e despesas

decorrentes de danos, ocorridos por culpa sua ou de qualquer de seus empregados e prepostos, obrigando-se,
outrossim, por quaisquer responsabilidades decorrentes de agdes judiciais movidas por terceiros, que lhe
venham a ser exigidas por forca de lei, ligadas ao cumprimento deste Instrumento.

2.45. Nao veicular, sob nenhuma hipétese, publicidade ou qualquer outra informagédo acerca das
atividades, objeto deste Instrumento.

2.46. Manter em dia todos os encargos e obrigagdes previstas na legislacdo social, trabalhista e
previdenciaria em vigor, fazendo a comprovacao, a qualquer tempo, quando solicitado pelo Contratante.

2.47. Comunicar ao Contratante qualquer anormalidade, bem como atender prontamente as suas
observagdes e exigéncias e prestar os esclarecimentos solicitados.

2.48. Manter preposto nos locais de prestagédo de servigo, aceito pela Administragao, para representa-
l& na execugao do contrato.

2.49, Responsabilizar-se pela guarda e a seguranga dos materiais € equipamentos a serem utilizados
durante o evento.

2.50. Fazer a retirada dos equipamentos e materiais apds o termino do evento.

2.51. Responsabilizar-se por todos os servigos ndo explicitos nestas especificagdes, mas necessarios

ao perfeito funcionamento de todo o evento.

2.52. Vedar a utilizagdo, na execucao dos servigos, de empregado que seja familiar de agente publico
ocupante de cargo em comissdo ou fungdo de confianga no 6rgédo Contratante, nos termos do artigo 7° do
Decreto n° 7.203, de 2010.

3. REQUISITOS DA CONTRATACAO



3.1. Sustentabilidade

3.2. A CONTRATADA devera adotar, na execugao do objeto contratual, praticas de sustentabilidade e
de racionalizagao no uso de materiais e servigos, incluindo, dentre outras previstas na legislagéo vigente:

3.3. Utilizar equipamentos e materiais de menor impacto ambiental.

3.4, Adotar medidas para evitar o desperdicio de agua tratada e de energia elétrica, observadas as
normas vigentes e a politica socioambiental do érgéo.

3.5. Proceder ao recolhimento de todos os residuos descartados de seus equipamentos, promovendo
sua destinacao final ambientalmente adequada, de acordo com a Lei n° 12.305/ 2010, o Decreto n° 5.940/06, e a
politica de descarte da Contratante, que se reserva ao direito de assumir a responsabilidade por esta atividade e
dar outra destinacao aos residuos apés o uso, caso julgue mais conveniente;

3.6. Observar o disposto na Resolugdo CONAMA n° 401/2008, alterada pela Resolugado CONAMA n°
424/2010, para aquisicao de pilhas e baterias a serem utilizadas nos equipamentos, bens e materiais de sua
responsabilidade, respeitando os limites de metais pesados, como chumbo, cadmio e mercurio, bem como os
critérios e padrbes para o seu gerenciamento ambientalmente adequado, utilizando, preferencialmente, pilhas
recarregaveis, evitando o uso de pilhas ou baterias que contenham substancias perigosas em sua composigao;

3.7. Seguir as normas técnicas de saude, higiene e de seguranca do trabalho, de acordo com as
normas do Coren-AC.

3.8. Da Indicagdo de marcas ou modelos

3.9. N3o se aplica ao objeto de contratagéo.

3.10. Da exigéncia de amostra

3.11. Nao havera exigéncia de amostras durante o processo de licitagdo. Somente serdo exigidas

amostras de itens em momento posterior, quando do planejamento do evento. Nesta etapa futura é que sera
exigida a entrega de um item devidamente personalizado com as caracteristicas descritas no Termo de
Referéncia, que é o padrdo minimo. Sera verificada a compatibilidade da amostra fornecida com a descricao
contida neste Termo e com a arte produzida pela comiss&o para cada evento.

3.12. Da exigéncia de carta de solidariedade

3.13. N3o se aplica ao objeto de contratagéo

3.14. Da Subcontratagio

3.15. E admitida a subcontratagéo parcial do objeto, nas seguintes condicdes:

3.16. E vedada a subcontratagdo, cessdo ou transferéncia total do objeto da licitagdo. Também é

vedada a subcontratacdo da parcela principal do objeto da contratagéo, que consiste nas etapas de concepgéo,
planejamento, organizagéo e assessoria dos eventos.

3.17. Sera admitida a subcontratacao, pela contratada, sem prejuizo das responsabilidades contratuais
e legais, dos servigos complementares, tais como locagdo de espaco, fornecimento de mobiliario, estruturas
temporarias e de montagens, sinalizagdo, equipamentos e acessérios, alimentacido e bebidas, servicos de
hospedagem, servigos artisticos e musicais, servigos profissionais e/ou especializados, insumos, pegas graficas
e outras, e todos os demais materiais, desde que a empresa subcontratada tenha as qualificagbes técnicas
adequadas para a realizagdo dos servicos de acordo com os requisitos legais e a a empresa subcontratada
forneca itens com as mesmas especificagoes e condi¢cdes contidas neste Termo, no edital e no contrato.

3.18. A Contratada sera a Unica e exclusiva responsavel pela execugéo do objeto. Os empregados da
Contratada e de eventual Subcontratada n&o terdo qualquer vinculo com o Coren-AC.

3.19. O contrato oferece maior detalhamento das regras que serdo aplicadas em relagdo a
subcontratacao.

3.20. Da Garantia da Contratagao

3.21. Serd exigida a garantia da contratacdo de que tratam os arts. 96 e seguintes da Lei n°

14.133/2021, no percentual de 5% (cinco por cento) e nas condigdes descritas nas clausulas do contrato.

3.22. Em caso de opcao pelo seguro-garantia, a parte adjudicataria devera apresenta-la, no maximo,



até a data de assinatura do contrato.

3.23. A garantia, nas modalidades caugao e fianga bancaria, devera ser prestada em até 10 dias Uteis
apos a assinatura do contrato.

3.24. O contrato oferece maior detalhamento das regras que seréo aplicadas em relagdo a garantia da
contratacgao.

4, MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

4.1. O presente processo trata de Contratacao por meio de Ata de registro de precgos realizado pelo

Conselho Federal de Enfermagem para contratagdo de empresa especializada para o fornecimento de materiais
institucionais personalizados, materiais graficos diversos e prestacédo de servigos de hospedagem por meio de
diarias hoteleiras, destinados a atender as necessidades do Conselho Regional de Enfermagem do Acre —
Coren-AC, incluindo aquelas relacionadas as atividades administrativas, operacionais e aos eventos
institucionais de pequeno e médio porte realizados ao longo do exercicio sob demanda.

4.2. Nao havera necessidade de adequagdo do ambiente do Coren-AC para realizacdo da
contratagao.
4.3, A execucdo dos servicos contratados sera sob demanda, com antecedéncia minima de 60

(sessenta) dias do inicio do evento, por meio de Ordem de Servico com as especifi cacbes de todas as
atividades a serem executadas, a ser expedido pelo Fiscal do Contrato, e a execugéo se dara pela Contratada
ap6s autorizagao.

44, Os servigos poderao contemplar em parte ou a totalidade das atividades previstas neste Termo,
de acordo com a necessidade e a conveniéncia do Coren-AC. Estes deverao ser prestados por profissionais com
experiéncia comprovada em cada item.

4.5. Excepcionalmente poderdo ser solicitados servigos em carater de urgéncia, que nao obedecerao
ao prazo previsto acima e, para estes servigos, caso seja possivel o atendimento, a Contratada devera manter
aqueles precos apresentados em sua proposta de pregos.

4.6. E facultado ao Contratante aditar a qualquer tempo a Ordem de Servico para o evento
demandado.
4.7. A Contratada sera responsavel por orientar a produgdo dos materiais promocionais e das pecas

grafi cas aprovadas pelo Contratante.

48. A Contratada tomara providéncias imediatamente em casos de alteragbes, rejeighes,
cancelamento ou interrupgbes de um ou mais servicos, mediante comunicacdo do Contratante, respeitadas as
obrigacOes contratuais ja assumidas com terceiros e os honorarios da Contratada pelos servigos realizados até a
data dessas ocorréncias, desde que as inadequagdes ndo tenham sido causadas pela préopria Contratada ou por
terceiros por ela contratados.

4.9, Cabera exclusivamente a Contratada responder perante o Contratante e terceiros por agédo ou
omissao de seus prepostos e empregados, e ainda, por eventuais prejuizos e danos decorrentes de sua demora
ou de sua omissao, na conducio dos servicos de sua responsabilidade.

4.10. A entrega dos produtos e/ou servigos devera ser realizada no local indicado pelo Coren-AC.

4.11. Os eventos listados neste Termo poderao ser realizados em qualquer unidade da federagéo, na
capital ou interior, a critério da Administragao.

4.12. A nao aceitagdo de algum servigo, no todo ou em parte, ndo implicara em dilagdo do prazo de
entrega, salvo expressa concordancia do Contratante.

4.13. A aceitagdo dos servigos dar-se-a na sua conclusdo e apos o registro da correta execugao do
trabalho feito pelo Contratante no documento de cobrancga, entendendo se por “correta” a execugédo dos servigos
dentro das prévias e formais recomendagées feitas pelo Contratante naquela determinada demanda. Antes do
registro e sem 6nus para o Contratante, a Contratada deve atender a todas as exigéncias da fiscalizacao
relativas a pendéncia.

4.14. A Contratada somente podera emitir Nota Fiscal/Faturas dos servicos devidamente concluidos.

4.15. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma de
execucgao sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias mediante



simples apostila.

4.16. As comunicag¢des entre o 6rgado ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrénica para esse fim.

4.17. O ¢drgao ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.

4.18. Apoés a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, o 6rgdo ou entidade podera convocar
o representante da empresa contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de fiscalizagao, que
contera informagbes acerca das obrigacdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para
execucgao do objeto, do plano complementar de execugéo da contratada, quando houver, do método de aferi¢cao
dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

4.19. AMOSTRA

4.20. Poderao ser exigidas amostras dos itens de materiais institucionais (itens 109 a 136) quando do
planejamento do evento. Nesta etapa futura é que sera exigida a entrega de um item devidamente personalizado
com as caracteristicas descritas no Termo de Referéncia, que é o padrdo minimo. Sera verificada a
compatibilidade da amostra fornecida com a descrigdo contida no ETP e neste Termo com a arte produzida pela
Assessoria de Comunicagao do Coren-AC para cada evento.

4.21. A apresentacdo de amostras é relevante e necessaria no caso dos materiais institucionais, pois,
nos ultimos eventos realizados pelo Coren-AC, verificou-se que a prévia comprovagao da qualidade dos itens é
mais vantajosa para a Administragdo. Assim, ao analisar e reprovar ou aprovar previamente uma amostra,
busca-se evitar problemas de ultima hora e garantir que o produto entregue ndo precise ser alterado por esse
motivo.

4.22. Todas as amostras deveréo ser entregues na sede do Coren-AC na cidade de Rio Branco-AC,
apos solicitagdo do fiscal do contrato, para avaliagdo, no prazo limite de 03 (trés) dias Uteis apos a data de
convocacgao, sendo que a empresa assume total responsabilidade pelo envio e por eventual atraso na entrega.

423, A sede do Coren-AC esta atualmente localizada no seguinte enderego: Rua Floriano Peixoto, n°
1.101, Dom Giocondo, CEP: 69.900-327 Rio Branco/AC.

4.24, E facultada prorrogacdo o prazo estabelecido, a partir de solicitagdo fundamentada pelo
interessado, antes de findo o prazo.

4.25. No caso de ndo haver entrega da amostra ou ocorrer atraso na entrega, sem justificativa aceita,
ou havendo entrega de amostra fora das especificagbes previstas, a contratada podera estar sujeita as
penalidades pertinentes.

4.26. Os itens das amostras deverao estar completos, novos, de primeiro uso, com seus respectivos
elementos, em conformidade com as especificacoes.

4.27. Todos os custos decorrentes da apresentagdo das amostras, com transporte etc. serao por conta
da empresa contratada.

4.28. A aprovagéao das amostras ficara a cargo da Comissao dos Eventos do Coren-AC.

4.29. Os exemplares colocados a disposicdo da Administracdo serdo tratados como prototipos,
podendo ser manuseados e desmontados pela equipe técnica responsavel pela andlise, ndo gerando direito a
ressarcimento. A amostra podera ser desmontada para inspegédo e testes e o Contratante ndo ressarcira a
contratada em caso de danificacdes, sendo devolvidas as licitantes no estado em que se encontrarem apods a
avaliagao técnica realizada.

4.30. Apos a divulgacao do resultado final da analise, as amostras entregues deverado ser recolhidas
pelo fornecedor no prazo de 10 (dez) dias, apds o qual poderdo ser descartadas pela Administracdo, sem direito
a ressarcimento.

4.31. Deverao estar a disposicao da Administragcao todas as condi¢des indispensaveis a realizacao de
testes e serem fornecidos, sem 6nus, os manuais impressos em lingua portuguesa, necessarios ao seu perfeito
manuseio, quando for o caso.

432, As artes, cores e demais personalizagbes serdo tratadas pela Assessoria de Cerimonial e
Eventos com antecedéncia de 60 (sessenta) dias do evento e o prazo de entrega dos materiais sera de até cinco



dias antes do evento.

433, A fim de garantir a qualidade da contragao, a Contratada deve levar em consideragéo as normas
técnicas existentes para cada um dos itens, elaboradas pela Associagao Brasileira de Normas Técnicas — ABNT,
quanto a requisitos minimos de qualidade, utilidade, resisténcia e seguranga, nos termos da Lei n° 4.150/1962

4.34, O Contratante podera recusar, desde que justificadamente, a indicagdo ou a manutencdo do
preposto da Contratada, hipétese em que a Contratada designara outro para o exercicio da atividade.

4.35. DO CANCELAMENTO DE EVENTOS/SERVICOS

4.36. O Contratante podera, sem custos, ao seu exclusivo critério, solicitar o cancelamento do evento

ou de parte dos servicos e das respectivas reservas de hospedagem, desde que formalizado com as
antecedéncias minimas a seguir:

4.37. a) Cancelamento total do evento: 30 (trinta) dias antes da data de inicio da montagem do evento;
e

4.38. b) Cancelamento de parte dos servigos: 15 (quinze) dias antes da data de inicio do evento.

4.39. Caso o evento ou o0s servigos sejam justificadamente cancelados em prazo inferior aos descritos

no subitem anterior, parcial ou integralmente, o Contratante podera ressarcir as despesas decorrentes, desde
que efetivamente tenham sido incorridas pela Contratada junto aos fornecedores, e ainda, formal e
comprovadamente realizadas.

4.40. Para efeitos de ressarcimento a Contratada acerca do cancelamento, deverdo ser observadas
preliminarmente as seguintes premissas:

ITEM CONDICAO

Apenas havera ressarcimento se o cancelamento for
Locagdo de Hospedagem realizado em prazo inferior a 5 (cinco) dias da data
do inicio para sua locagdo.

Somente havera ressarcimento se houver a producao

Confecgao/ aquisicdo de . o Sy .
¢ quisie dos itens ja tiver sido iniciada e considerando o

materiais numero de itens produzidos e/ou adquiridos.
4.41. Garantia
442, O prazo de garantia é aquele estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990
(Codigo de Defesa do Consumidor).
4.43. Transigao Contratual
4.44, Nao serédo necessarios procedimentos de transicao e finalizagao do contrato.
5. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO
5.1. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as clausulas

avencadas e as normas da Lei n® 14.133, de 2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

5.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o cronograma
de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais circunstancias
mediante simples apostila.

5.3. As comunicagdes entre o 6rgao ou entidade e a contratada devem ser realizadas por escrito
sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem eletrbnica para esse fim.

5.4. O ¢6rgado ou entidade podera convocar representante da empresa para adogao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

5.5. Fiscaliza¢io

5.6. A execugdo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelos fiscais do contrato, ou pelos

respectivos substitutos.

5.7. Fiscalizacdo Técnica



5.8. O fiscal técnico do contrato acompanhara a execugdo do contrato, para que sejam cumpridas
todas as condi¢cdes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os melhores resultados para a
Administragdo. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 22, VI);

5.9. O fiscal técnico do contrato anotara no histérico de gerenciamento do contrato todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato, com a descricdo do que for necessario para a regularizagao
das faltas ou dos defeitos observados. (Lei n® 14.133, de 2021, art. 117, §1° e Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, 11);

5.10. Identificada qualquer inexatidao ou irregularidade, o fiscal técnico do contrato emitira notificagdes
para a corregdo da execugao do contrato, determinando prazo para a corregéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art.
22, 1ID;

5.11. O fiscal técnico do contrato informara ao gestor do contato, em tempo habil, a situagdo que
demandar decisdo ou adog¢do de medidas que ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas
necessarias e saneadoras, se for o caso. (Decreto n® 11.246, de 2022, art. 22, 1V);

5.12. No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execugédo do contrato nas datas aprazadas, o
fiscal técnico do contrato comunicara o fato imediatamente ao gestor do contrato. (Decreto n® 11.246, de 2022,
art. 22, V),

5.13. O fiscal técnico do contrato comunicara ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do
contrato sob sua responsabilidade, com vistas a tempestiva renovagao ou a prorrogacao contratual.

5.14. Fiscalizagao Administrativa

5.15. O fiscal administrativo do contrato verificara a manutencdo das condicbes de habilitacdo da

contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as garantias, as glosas e a formalizagdo de apostilamento e
termos aditivos, solicitando quaisquer documentos comprobatdrios pertinentes, caso necessario.

5.16. Caso ocorra descumprimento das obrigagdes contratuais, o fiscal administrativo do contrato
atuard tempestivamente na solugdo do problema, reportando ao gestor do contrato para que tome as
providéncias cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia.

5.17. Gestor do Contrato

5.18. O gestor do contrato coordenara a atualizagdo do processo de acompanhamento e fiscalizagdo
do contrato contendo todos os registros formais da execug¢édo no histérico de gerenciamento do contrato, a
exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteragdes e das prorrogagbes contratuais,
elaborando relatério com vistas a verificagcdo da necessidade de adequacbes do contrato para fins de
atendimento da finalidade da administragao. (Decreto n°® 11.246, de 2022, art. 21, IV).

5.19. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados pelos fiscais do contrato, de todas as
ocorréncias relacionadas a execugao do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, a autoridade
superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, II).

5.20. O gestor do contrato acompanhara a manutengédo das condigdes de habilitacdo da contratada,
para fins de empenho de despesa e pagamento, e anotara os problemas que obstem o fluxo normal da
liquidagao e do pagamento da despesa no relatoério de riscos eventuais. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, llI).

5.21. O gestor do contrato tomara providéncias para a formalizagdo de processo administrativo de
responsabilizacdo para fins de aplicagdo de sangdes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o art. 158 da
Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com competéncia para tal, conforme o caso. (Decreto n°®
11.246, de 2022, art. 21, X).

5.22. O gestor do contrato devera elaborar relatério final com informagbes sobre a consecugdo dos
objetivos que tenham justificado a contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para o aprimoramento
das atividades da Administragéo. (Decreto n° 11.246, de 2022, art. 21, VI).

5.23. O gestor do contrato devera enviar a documentagéo pertinente ao setor de contratos para a
formalizagdo dos procedimentos de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagdo e gestao
nos termos do contrato.

6. CRITERIOS DE MEDICAO E PAGAMENTO

6.1. A avaliagdo da execucao do objeto utilizard o Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR),



conforme previsto em anexo Il ou outro instrumento substituto para afericdo da qualidade da prestagcao dos
Servicos.

6.2. Serd indicada a retengado ou glosa no pagamento, proporcional a irregularidade verificada, sem
prejuizo das sangdes cabiveis, caso se constate que a Contratada:

6.3. Nao produzir os resultados acordados,

6.4. Deixar de executar, ou ndo executar com a qualidade minima exigida as atividades contratadas;
ou

6.5. Deixar de utilizar materiais e recursos humanos exigidos para a execugao do servigo, ou utiliza-

los com qualidade ou quantidade inferior a demandada.

6.6. A utilizacdo do IMR ndo impede a aplicacdo concomitante de outros mecanismos para a
avaliacao da prestacao dos servicos.

6.7. Do Recebimento

6.8. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05(cinco) dias. pelos fiscais técnico e

administrativo, mediante termos detalhados, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater técnico
e administrativo. (Art. 140, 1, a . da Lei n® 14.133, de 2021 e Arts. 22, X e 23, X do Decreto n® 11.246, de 2022 ).

6.9. O prazo da disposi¢ao acima sera contado do recebimento de comunicagédo de cobranga oriunda
da Contratada com a comprovagéao da prestagao dos servigos a que se referem a parcela a ser paga.

6.10. O fiscal técnico do contrato realizara o recebimento provisério do objeto do contrato mediante
termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico.

6.11. O fiscal administrativo do contrato realizard o recebimento provisério do objeto do contrato
mediante termo detalhado que comprove o cumprimento das exigéncias de carater administrativo.

6.12. O fiscal setorial do contrato, quando houver, realizara o recebimento provisério sob o ponto de
vista técnico e administrativo.

6.13. Para efeito de recebimento provisoério, o fiscal técnico do contrato ira apurar o resultado das
avaliagbes da execugao do objeto e, se for o caso, a analise do desempenho e qualidade da prestagdo dos
servigos realizados em consonancia com os indicadores previstos, que podera resultar no redimensionamento de
valores a serem pagos a Contratada, registrando em relatério a ser encaminhado ao gestor do contrato.

6.14. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir, remover, reconstruir ou substituir, as suas
expensas, no todo ou em parte, o objeto em que se verificarem vicios, defeitos ou incorregdes resultantes da
execucao ou materiais empregados, cabendo a fiscalizagdo nao atestar a ultima e/ou Unica medigéo de servigos
até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento
Provisoério.

6.15. A fiscalizagdo ndo efetuara o ateste da ultima e/ou Unica medigdo de servigos até que sejam
sanadas todas as eventuais pendéncias que possam vir a ser apontadas no Recebimento Provisdrio.

6.16. O recebimento provisoério também ficara sujeito, quando cabivel, a conclusdo de todos os testes
de campo e a entrega dos Manuais e Instrugdes exigiveis.

6.17. Os servigos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte, quando em desacordo com as
especificagdes constantes neste Termo de Referéncia e na proposta, sem prejuizo da aplicagdo das
penalidades.

6.18. Quando a fiscalizagéo for exercida por um unico servidor, o Termo Detalhado devera conter o
registro, a andlise e a conclusdo acerca das ocorréncias na execugdo do contrato, em relagdo a fiscalizagédo
técnica e administrativa e demais documentos que julgar necessarios, devendo encaminha-los ao gestor do
contrato para recebimento definitivo.

6.19. Os servigos serdo recebidos definitivamente no prazo de 10 (dez) dias Uteis, contados do
recebimento provisério, por servidor ou comissao designada pela autoridade competente, apds a verificagdo da
qualidade e quantidade do servigo e consequente aceitagdo mediante termo detalhado, obedecendo os
seguintes procedimentos:

6.20. Emitir documento comprobatorio da avaliagdo realizada pelos fiscais técnico, administrativo e
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setorial, quando houver, no cumprimento de obrigacbes assumidas pela Contratada, com mencgédo ao seu
desempenho na execugao contratual, baseado em indicadores objetivamente definidos e aferidos, e a eventuais
penalidades aplicadas, devendo constar do cadastro de atesto de cumprimento de obrigagdes, conforme
regulamento (art. 21, VIII, Decreto n® 11.246, de 2022).

6.21. Realizar a andlise dos relatérios e de toda a documentagéo apresentada pela fiscalizagao e, caso
haja irregularidades que impegam a liquidagdo e o pagamento da despesa, indicar as clausulas contratuais
pertinentes, solicitando a Contratada, por escrito, as respectivas corregdes.

6.22. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de recebimento definitivo dos servigos prestados, com
base nos relatdrios e documentagdes apresentadas.

6.23. Comunicar a empresa para que emita a Nota Fiscal ou Fatura, com o valor exato dimensionado
pela fiscalizacao.

6.24. Enviar a documentagao pertinente ao setor de contratos para a formalizagdo dos procedimentos
de liquidagao e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizagéo e gestéo.

6.25. No caso de controvérsia sobre a execucdo do objeto, quanto a dimensdo, qualidade e
quantidade, devera ser observado o teor do art. 143 da Lei n°® 14.133, de 2021, comunicando- se a empresa para
emissado de Nota Fiscal no que pertine a parcela incontroversa da execugédo do objeto, para efeito de liquidagéo
e pagamento.

6.26. Nenhum prazo de recebimento ocorrera enquanto pendente a solugdo, pela Contratada, de
inconsisténcias verificadas na execugao do objeto ou no instrumento de cobranga.

6.27. O recebimento provisério ou definitivo ndo excluira a responsabilidade civil pela solidez e pela
seguranga do servigo nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita execugéo do contrato.

6.28. Da Liquidacgao

6.29. Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobranga equivalente, correra o prazo de dez dias uteis
para fins de liquidagdo, na forma desta segdo, prorrogaveis por igual periodo, nos termos do art. 7°, §2° da

Instrucdo Normativa SEGES/ME n° 77/2022.
6.30. O prazo de que trata o item anterior sera reduzido a metade, mantendo-se a possibilidade de

prorrogacéo, nos casos de contratagdes decorrentes de despesas cujos valores ndo ultrapassem o limite de que
trata o inciso Il do art. 75 da Lei n°® 14.133, de 2021 .

6.31. Para fins de liquidagéo, o setor competente deve verificar se a Nota Fiscal ou Fatura apresentada
expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais como:

6.32. O prazo de validade;

6.33. A data da emissao;

6.34. Os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

6.35. O periodo respectivo de execugéo do contrato;

6.36. O valor a pagar; e

6.37. Eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

6.38. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente, ou

circunstancia que impeca a liquidacdo da despesa, esta ficara sobrestada até que a Contratada providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apdés a comprovagao da regularizagdo da situagao, sem 6nus a
Contratante.

6.39. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera ser obrigatoriamente acompanhado
da comprovacgao da regularidade fiscal, constatada por meio de consulta on-line ao SICAF ou, na impossibilidade
de acesso ao referido Sistema, mediante consulta aos sitios eletrénicos oficiais ou a documentagcdo mencionada
no art. 68 da Lei n°® 14.133, de 2021.

6.40. A Administracdo devera realizar consulta ao SICAF para: a) verificar a manutencdo das
condi¢des de habilitagao exigidas no edital; b) identificar possivel razdo que impega a participagao em licitagao,
no ambito do 6rgdo ou entidade, que implique proibigdo de contratar com o Poder Publico, bem como
ocorréncias impeditivas indiretas.
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6.41. Constatando-se, junto ao SICAF, a situacao de irregularidade da Contratada, sera providenciada
sua notificagéo, por escrito, para que, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, regularize sua situagdo ou, no mesmo
prazo, apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por igual periodo, a critério da
Contratante.

6.42. Nao havendo regularizagao ou sendo a defesa considerada improcedente, a Contratante devera
comunicar aos 0Orgaos responsaveis pela fiscalizagdo da regularidade fiscal quanto a inadimpléncia da
Contratada, bem como quanto a existéncia de pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

6.43. Persistindo a irregularidade, a Contratante devera adotar as medidas necessarias a rescisao
contratual nos autos do processo administrativo correspondente, assegurada a Contratada a ampla defesa.

6.44. Havendo a efetiva execugao do objeto, os pagamentos serdo realizados normalmente, até que se
decida pela rescisdo do contrato, caso a Contratada nao regularize sua situagao junto ao SICAF.

6.45. Prazo de pagamento:

6.46. O pagamento sera efetuado no prazo maximo de até dez dias Uteis, contados da finalizagao da
liquidagao da despesa, conforme sec¢éo anterior, nos termos da Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 77, de 2022.

6.47. No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao contratado serdo atualizados

monetariamente entre o termo final do prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacdo, mediante
aplicacéo do indice 0,5% (meio por cento) ao més.

6.48. Da Forma de pagamento

6.49. O pagamento sera realizado por meio de transferéncia ou depésito bancario, para crédito em
banco, agéncia e conta corrente indicados pela Contratada.

6.50. Sera considerada data do pagamento o dia em que constar como emitida a operagdo bancaria
para pagamento.

6.51. Quando do pagamento, sera efetuada a retencao tributaria prevista na legislagao aplicavel.

6.52. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, quando houver, seréo retidos
na fonte, quando da realizacdo do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislagéo vigente.

6.53. A Contratada regularmente optante pelo Simples Nacional, nos termos da Lei Complementar n°
123, de 2006, ndo sofrera a retencéo tributaria quanto aos impostos e contribuicbes abrangidos por aquele
regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a apresentagao de comprovagéo, por meio de documento
oficial, de que faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei Complementar.

6.54. Antecipagio de pagamento

6.55. A presente contratagdo ndo permite a antecipagédo de pagamentos.

6.56. Da Cesséo de crédito

6.57. Nao sera admitida a cessao fiduciaria de direitos crediticios com institui¢cao financeira, nos termos

e de acordo com os procedimentos previstos na Instrugdo Normativa SEGES/ME n° 53, de 8 de julho de 2020.
6.58. Reajuste

6.59. Os contratos advindos da ata terdo seus precos inicialmente contratados fixos e irreajustaveis no
prazo de um ano contado da data da assinatura do contrato.

6.60. Apos o interregno de um ano, a pedido do Contratado, os precos iniciais serao reajustados,
mediante a aplicag&o, pelo Contratante, do indice Nacional de Pregos ao Consumidor Amplo — IPCA .

6.61. Nos reajustes subsequentes ao primeiro, o interregno minimo de um ano sera contado a partir
dos efeitos financeiros do ultimo reajuste.

6.62. No caso de atraso ou ndo divulgacdo do indice de reajustamento, o contratante pagara ao
contratado a importancia calculada pela ultima variagdo conhecida, liquidando a diferenga correspondente tao
logo seja divulgado o indice definitivo.

6.63. Caso o indice estabelecido para reajustamento venha a ser extinto ou de qualquer forma nao
possa mais ser utilizado, sera adotado, em substituicdo, o que vier a ser determinado pela legislagdo entdo em
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vigor.
6.64. O reajuste sera realizado por apostilamento.

6.65. O Fiscal do Contrato ficara responsavel pelo encaminhamento dos autos ao Departamento de
Compras e Contratos, solicitando a realizagdo do apostilamento.

6.66. Alteracoes

6.67. Eventuais alteragbes contratuais reger-se-ao pela disciplina dos arts. 124 e seguintes da Lei n°
14.133, de 2021.

6.68. INFRAGOES E SANGOES ADMINISTRATIVAS

6.69. Comete infragdo administrativa, nos termos da Lei n° 14.133, de 2021, o Contratado que:

6.70. a)der causa a inexecugéo parcial do contrato;

6.71. b)der causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo ou ao

funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

6.72. c) der causa a inexecucéo total do contrato;

6.73. d)ensejar o retardamento da execugédo ou da entrega do objeto da contratagdo sem motivo
justificado;

6.74. e) apresentar documentacao falsa ou prestar declaragao falsa durante a execugéo do contrato;
6.75. f) praticar ato fraudulento na execugéo do contrato;

6.76. g) comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

6.77. h) praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n°® 12.846, de 1° de agosto de 2013.

6.78. Serdo aplicadas ao Contratado que incorrer nas infragées acima descritas as seguintes sangoes:
6.79. Adverténcia, quando o Contratado der causa a inexecugao parcial do contrato, sempre que nao

se justificar a imposicao de penalidade mais grave (art. 156, §2°, da Lei n® 14.133, de 2021);

6.80. Impedimento de licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas alineas “b”, “c” e
“d” do subitem acima, sempre que nao se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave (art. 156, § 4°, da Lei
n° 14.133, de 2021);

6.81. Declaragao de inidoneidade para licitar e contratar, quando praticadas as condutas descritas nas
alineas “e”, “f", “g” e “h” do subitem acima, bem como nas alineas “b”, “c” e “d”, que justifiquem a imposicéo de
penalidade mais grave (art. 156, §5°, da Lei n® 14.133, de 2021);

6.82. Multa:

6.83. Moratdria, para as infragdes descritas no item “d”, de 0,5% (cinco décimos por cento) por dia de
atraso injustificado sobre o valor da parcela inadimplida, até o limite de 20 (vinte) dias.

6.84. Moratéria de 0,07% (sete centésimos por cento) por dia de atraso injustificado sobre o valor total
do contrato, até o maximo de 2% (dois por cento), pela inobservancia do prazo fixado para apresentagao,
suplementagéo ou reposigao da garantia.

6.85. O atraso superior a 25 (vinte e cinco) dias para apresentagao, suplementacdo ou reposi¢cao da
garantia autoriza a Administracdo a promover a extingdo do contrato por descumprimento ou cumprimento
irregular de suas clausulas, conforme dispde o inciso | do art. 137 da Lei n. 14.133, de 2021.

6.86. Compensatéria, para as infragées descritas acima alineas “e” a “h” de 2% (dois por cento) a 20%
(vinte por cento) do valor da contratacao.

6.87. Compensatéria, para a inexecugao total do contrato prevista acima na alinea “c”, de 20% (vinte
por cento) do valor da contratagao.

6.88. Compensatodria, para a infragdo descrita acima na alinea “b”, de 2% (dois por cento) a 20% (vinte
por cento) do valor da contratagao.

6.89. Compensatoéria, para a infragao descrita acima na alinea “a”, de 0,5% (cinco décimos por cento) a
10 % (dez por cento) do valor da contratacao.



6.90. A aplicacdo das sanc¢des previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipétese alguma, a
obrigacao de reparagao integral do dano causado ao Contratante.

6.91. Todas as sangdes previstas neste Termo de Referéncia poderado ser aplicadas cumulativamente
com a multa.
6.92. Antes da aplicagao da multa sera facultada a defesa do interessado no prazo de 15 (quinze) dias

uteis, contado da data de sua intimacéo.

6.93. Se a multa aplicada e as indenizagbes cabiveis forem superiores ao valor do pagamento
eventualmente devido pelo Contratante ao Contratado, além da perda desse valor, a diferenga sera descontada
da garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

6.94. A multa podera ser recolhida administrativamente no prazo maximo de 15 (quinze) dias, a contar
da data do recebimento da comunicacao enviada pela autoridade competente.

6.95. A aplicacéo das sancgdes realizar-se-a em processo administrativo que assegure o contraditério e
a ampla defesa ao Contratado, observando-se o procedimento previsto no caput e paragrafos do art. 158 da Lei
n® 14.133, de 2021, para as penalidades de impedimento de licitar e contratar e de declaragao de inidoneidade
para licitar ou contratar.

6.96. Para a garantia da ampla defesa e contraditorio, as notificacdes serdo enviadas eletronicamente
para os enderecos de e-mail informados na proposta comercial, bem como os cadastrados pela empresa no
SICAF.

6.97. Os enderegos de e-mail informados na proposta comercial e/ou cadastrados no Sicaf serado
considerados de uso continuo da empresa, nao cabendo alegacado de desconhecimento das comunicac¢des a
eles comprovadamente enviadas.

6.98. Na aplicagéo das sangdes serdo considerados:

6.99. A natureza e a gravidade da infragdo cometida;

6.100. As peculiaridades do caso concreto;

6.101. As circunstancias agravantes ou atenuantes;

6.102. Os danos que dela provierem para o Contratante; e

6.103. A implantagdo ou o aperfeigpamento de programa de integridade, conforme normas e

orientagdes dos orgéos de controle.

6.104. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lei n® 14.133, de 2021, ou em outras leis de
licitagbes e contratos da Administragdo Publica que também sejam tipificados como atos lesivos na Lei n® 12.846,
de 2013, serdo apurados e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e
autoridade competente definidos na referida Lei.

6.105. A personalidade juridica do Contratado podera ser desconsiderada sempre que utilizada com
abuso do direito para facilitar, encobrir ou dissimular a pratica dos atos ilicitos previstos neste Termo de
Referéncia ou para provocar confusdo patrimonial, e, nesse caso, todos os efeitos das sancbes aplicadas a
pessoa juridica serdo estendidos aos seus administradores e socios com poderes de administragcdo, a pessoa
juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com relagdo de coligacdo ou controle, de fato ou de direito,
com o Contratado, observados, em todos os casos, o contraditério, a ampla defesa e a obrigatoriedade de
analise juridica prévia.

6.106. O Contratante devera, no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de aplicagéo
da sancédo, informar e manter atualizados os dados relativos as sang¢des por ela aplicadas, para fins de
publicidade no Cadastro Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de
Empresas Punidas (CNEP), instituidos no dmbito do Poder Executivo Federal.

6.107. As sancgdes de impedimento de licitar e contratar e declaragdo de inidoneidade para licitar ou
contratar sdo passiveis de reabilitacdo na forma do art. 163 da Lei n® 14.133, de 2021.

6.108. Os débitos do Contratado para com a Administragdo Contratante, resultantes de multa
administrativa e/ou indenizagbes, nao inscritos em divida ativa, poderédo ser compensados, total ou parcialmente,
com os créditos devidos pelo referido 6rgédo decorrentes deste mesmo contrato ou de outros contratos
administrativos que o Contratado possua com o mesmo 6rgao ora Contratante, na forma da Instrucdo Normativa



SEGES/ME n° 26, de 13 de abril de 2022.

7. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO DO FORNECEDOR E REGIME DE
EXECUCAO

7.1. Forma de selegao e critério de julgamento da proposta

7.2. O fornecedor sera selecionado por meio da realizagdo de procedimento de LICITAGAO, na

modalidade PREGAO, sob a forma ELETRONICA, com adog&o do critério de julgamento pelo MENOR PRECO
GLOBAL, via Sistema de Registro de Pregos realizado pelo Conselho Federal de Enfermagem, tendo este
Regional aderido a Ata de registro de Pregos 10/2025.

7.3. Conforme entendimento da Equipe de Planejamento, a contratagdo que se pretende ndo sera
aplicada a adjudicagao por item, mas pelo critério do menor preco global, considerando o éxito em contrata¢des
similares, o aumento do numero de eventos e as dificuldades vivenciadas nas contratacbes de eventos
passados, como o gerenciamento de diversos fornecedores, tornando-se ineficiente, fornecimento advindos de
diversas regibes do pais gerando custos altos de frete, quantitativos baixos que n&o despertavam o interesse das
empresas contratadas.

7.4. O objetivo deste modelo de contratagdo € a centralizagdo em uma Contratada que possa
entregar produtos de qualidade, com bom acabamento, com os menores precos, que tenha experiéncia e
robustez no fornecimento dos materiais e dos servigos, com controle e experiéncia em todas as etapas dos
eventos, além de a gestdo e a fiscalizacdo de um Unico contrato serem mais eficientes, produtivas, céleres e
econdmicas para o Coren-AC, atendendo mais satisfatoriamente os interesses da Administracdo. Ha uma
facilidade maior na relacdo com apenas uma empresa, sendo o trato mais célere e o poder de negociagéo e
cobranga maior. Vale destacar também que empresas aventureiras, sem experiéncia e sem comprometimento
com a Administragdo acabam participando do certame e acabam por prejudicar os eventos com suas condi¢cdes
limitadas de atendimento.

7.5. Ha diversas empresas especializadas na organizacdo de eventos, o que proporciona
competitividade a licitagdo e economia de escala por parte da vencedora, que podera fornecer todos os itens,
que se tratam de servigos similares, correlatos, que visam a realizagao dos eventos.

7.6. No entendimento desta autarquia, area participe, com a divisdo dos itens haveria perda de
economia de escala, prejudicaria a gestao e fiscalizacao, bem como a qualidade e padronizagéo dos itens, que
guardam relagao entre si. Por fim, cumpre salientar que ndo havera dano aos principios constitucionais que
norteiam o procedimento € nem as demais legislagbes aplicaveis.

7.7. O SRP sera adotado por se enquadrar na hipoétese prevista nos incisos | e V do art. 3° do Decreto
n° 11.462/23.

7.8. O Cofen sera o Orgéo Gerenciador, da Ata de Registro de Pregos 10/2025.

7.9. A Ata de Registro de Pregos tera efeito de compromisso de fornecimento, ficando o fornecedor
nela incluido obrigado a celebrar a ordem de fornecimento ou contratos que advierem nas condigbes
estabelecidas neste Termo de Referéncia.

7.10. Exigéncias de habilitagdo

7.11. Previamente a celebragéo do contrato, a Administragéo verificara o eventual descumprimento das
condigdes para contratagcdo, especialmente quanto a existéncia de sang¢ao que a impecga, mediante a consulta a
cadastros informativos oficiais, tais como:

7.12. SICAF;

7.13. Cadastro Nacional de Empresas Inidbneas e Suspensas - CEIS, mantido pela Controladoria-
Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

7.14. Cadastro Nacional de Empresas Punidas — CNEP, mantido pela Controladoria-Geral da Uni&o
(https://www.portaltransparencia.gov.br/sancoes/cnep).

7.15. A consulta aos cadastros sera realizada em nome da empresa interessada e de seu socio

majoritario, por forca do artigo 12 da Lei n°® 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao
responsavel pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibicdo de contratar com o Poder Publico,
inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja s6cio majoritario.


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
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7.16. Caso conste na Consulta de Situagédo do interessado a existéncia de Ocorréncias Impeditivas
Indiretas, o gestor diligenciara para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

7.17. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento
similares, dentre outros.

7.18. O interessado sera convocado para manifestacdo previamente a uma eventual negativa de
contratacgao.
7.19. Caso atendidas as condigbes para contratagéo, a habilitacdo do interessado sera verificada por

meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

7.20. E dever do interessado manter atualizada a respectiva documentacéo constante do SICAF, ou
encaminhar, quando solicitado pela Administragao, a respectiva documentacao atualizada.

7.21. Nao serao aceitos documentos de habilitagdo com indicacdo de CNPJ/CPF diferentes, salvo
aqueles legalmente permitidos.

7.22. Se o interessado for a matriz, todos os documentos deverdo estar em nome da matriz, e se o
fornecedor for a filial, todos os documentos deverdo estar em nome da filial, exceto para atestados de
capacidade técnica, caso exigidos, e no caso daqueles documentos que, pela propria natureza,
comprovadamente, forem emitidos somente em nome da matriz.

7.23. Serdo aceitos registros de CNPJ de fornecedor matriz e filial com diferengas de numeros de
documentos pertinentes ao CND e ao CRF/FGTS, quando for comprovada a centralizagdo do recolhimento
dessas contribuicdes.

7.24. Para fins de habilitagdo, devera o interessado comprovar os seguintes requisitos, que serao
exigidos conforme sua natureza juridica.

7.25. Habilitagao Juridica:

7.26. Pessoa fisica: cédula de identidade (RG) ou documento equivalente que, por forga de lei, tenha

validade para fins de identificagdo em todo o territorio nacional.

7.27. Empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta
Comercial da respectiva sede; Microempreendedor Individual - MEI: Certificado da Condigdo de
Microempreendedor Individual - CCMEI, cuja aceitagédo ficara condicionada a verificagdo da autenticidade no
sitio https://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt- br/empreendedor.

7.28. Sociedade empresaria, sociedade limitada unipessoal — SLU ou sociedade identificada
como empresa individual de responsabilidade limitada - EIRELI: inscricdo do ato constitutivo, estatuto ou
contrato social no Registro Publico de Empresas Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede
acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

7.29. Sociedade empresaria estrangeira: portaria de autorizagdo de funcionamento no Brasil,
publicada no Diario Oficial da Unido e arquivada na Junta Comercial da unidade federativa onde se localizar a
filial, agéncia, sucursal ou estabelecimento, a qual sera considerada como sua sede, conforme Instrugao
Normativa DREI/ME n.° 77, de 18 de margo de 2020.

7.30. Sociedade simples: inscricdo do ato constitutivo no Registro Civil de Pessoas Juridicas do local
de sua sede, acompanhada de documento comprobatério de seus administradores.

7.31. Filial, sucursal ou agéncia de sociedade simples ou empresaria: inscricao do ato constitutivo
da filial, sucursal ou agéncia da sociedade simples ou empresaria, respectivamente, no Registro Civil das
Pessoas Juridicas ou no Registro Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagéo no Registro onde
tem sede a matriz.

7.32. Sociedade cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social, com a ata da assembleia que o
aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da
respectiva sede, além do registro de que trata o art. 107 da Lei n® 5.764, de 16 de dezembro 1971.

7.33. Agricultor familiar: Declaragéo de Aptiddo ao Pronaf — DAP ou DAP-P valida, ou, ainda, outros
documentos definidos pela Secretaria Especial de Agricultura Familiar e do Desenvolvimento Agrario, nos termos
do art. 4°, §2° do Decreto n°® 10.880, de 2 de dezembro de 2021.


http://www.gov.br/empresas-e-negocios/pt-

7.34. Produtor Rural: matricula no Cadastro Especifico do INSS — CEIl, que comprove a qualificagédo
como produtor rural pessoa fisica, nos termos da Instrugdo Normativa RFB n. 971, de 13 de novembro de 2009
(arts. 17 a 19 e 165).

7.35. Os documentos apresentados deverdo estar acompanhados de todas as alteragbes ou da
consolidacao respectiva.

7.36. Habilitagéo fiscal, social e trabalhista:

7.37. Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas
Fisicas, conforme o caso.

7.38. Prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por
elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n® 1.751, de
02 de outubro de 2014, do Secretario da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

7.39. Prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS).

7.40. Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da
Consolidagao das Leis do Trabalho, aprovada pelo Decreto Lei n°® 5.452, de 1° de maio de 1943.

7.41. Prova de inscricdo no cadastro de contribuintes Estadual e Municipal relativo ao domicilio ou
sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual.

7.42. Prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor,
relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre.

7.43. Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos Estadual ou Municipal relacionados ao
objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentacdo de declaragdo da Fazenda respectiva
do seu domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei.

7.44. O fornecedor enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios
do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal.

7.45. Qualificagao Econémico-Financeira:

7.46. Certidao negativa de insolvéncia civil expedida pelo distribuidor do domicilio ou sede do licitante,

caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participagéo na licitagao (art. 5°, inciso Il, alinea “c”, da
Instrugdo Normativa Seges/ME n° 116, de 2021), ou de sociedade simples.

7.47. Certidao negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede do fornecedor.

7.48. indices de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), superiores a 1
(um), comprovados mediante a apresentagéo pelo licitante de balango patrimonial, demonstragdo de resultado
de exercicio e demais demonstragdes contabeis dos 2 (dois) Ultimos exercicios sociais e obtidos pela aplicagédo
das seguintes formulas:

7.49. I- Liquidez Geral (LG) = (Ativo Circulante + Realizavel a Longo Prazo) / (Passivo Circulante +
Passivo Nao Circulante)

7.50. [I- Solvéncia Geral (SG)= (Ativo Total) / (Passivo Circulante +Passivo ndo Circulante)
7.51. [ll- Liquidez Corrente (LC) = (Ativo Circulante) / (Passivo Circulante)
7.52. Caso a empresa licitante apresente resultado inferior ou igual a 1 (um) em qualquer dos indices

de Liquidez Geral (LG), Solvéncia Geral (SG) e Liquidez Corrente (LC), sera exigido para fins de habilitagdo
patriménio liquido minimo de 10% (dez por cento) do valor total estimado da contratacao.

7.53. As empresas criadas no exercicio financeiro da licitagdo deverao atender a todas as exigéncias
da habilitacdo e poderao substituir os demonstrativos contabeis pelo balanco de abertura.

7.54. O balango patrimonial, demonstracdo de resultado de exercicio € demais demonstragdes
contabeis limitar-se-do ao ultimo exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de 2 (dois)
anos.



7.55. Qualificagao Técnica:

7.56. Comprovagao de aptidao para a prestacao dos servigos em caracteristicas, quantidades e prazos
compativeis com o objeto desta licitagdo, ou com o item pertinente, mediante a apresentagdo de atestado(s)
fornecido(s) por pessoas juridicas de direito publico ou privado.

7.57. Para fins da comprovagédo de que trata este subitem, os atestados deverdo dizer respeito a
servigos executados com as seguintes caracteristicas minimas:

7.58. Devera haver comprovacao da experiéncia minima de 01 ano na prestagcao dos servigos, sendo
aceito o somatdrio de atestados de periodos diferentes, ndo havendo obrigatoriedade de o 01 ano ser
ininterrupto, conforme item 10.7.1 do Anexo VII-A da IN SEGES/MPDGn. 5/2017.

7.59. Os atestados deverao referir-se a servigos prestados no ambito de sua atividade econdmica
principal ou secundaria especificadas no contrato social vigente.

7.60. Somente serdo aceitos atestados expedidos apds a conclusdo do contrato ou se decorrido, pelo
menos, um ano do inicio de sua execugao, exceto se firmado para ser executado em prazo inferior, conforme
item 10.8 do Anexo VII-A da IN SEGES/MP n° 5, de 2017.

8. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO

8.1. O custo estimado total da contratagdo é de R$ 876.279,44 (oitocentos e setenta e seis mil,
duzentos e setenta e nove reais e quarenta e quatro centavos).

0. ADEQUACAO ORCAMENTARIA

9.1. As despesas decorrentes da presente contratacdo serdo acobertadas dentro do seguinte

elemento de despesa: 6.2.2.1.1.01.33.90.039.002.028- (congressos, convengdes, conferéncias, seminarios, simposios e
reunioes).

10. DISPOSICOES GERAIS

10.1. Os servigos especificados neste Termo de Referéncia ndo excluem similares que porventura se
facam necessarios para a sua boa execugao.

10.2. A Contratada fica proibida de veicular publicidade acerca do objeto do Contrato, salvo se houver
prévia autorizacdo da Administracdo do Coren-AC.

10.3. O Contratante podera realizar acréscimos ou supressdes nas quantidades inicialmente previstas,
respeitados os limites do artigo 125 da Lei n® 14.133, de 2021e suas alterag¢des, tendo como base os precos
constantes na proposta da Contratada.

10.4. O Contratante se reserva o direito de paralisar ou suspender, a qualquer tempo, a execugéo dos
servigos, mediante pagamento unico e exclusivo dos trabalhos ja executados, por ajuste entre as partes
interessadas, dos materiais existentes no local dos servicos, e a ele destinados.

1. ANEXOS
11.1. Fazem parte e integram este Termo de Referéncia, para todos os fins e efeitos, os seguintes Anexos:
11.1.1. ANEXO I - Minuta de contrato;
11.1.2. ANEXO II- Modelo de termo de compartilhamento de dados e confidencialidade;
11.1.3. ANEXO Il - Modelo de declaragéo de atendimento aos critérios de sustentabilidade socioambiental;
11.1.4. ANEXO IV - Modelo de Termo de Cessao de Direitos Autorais, Imagem e Voz.

O presente documento segue assinado pelos Integrantes Requisitante, Técnico e Administrativo e pela
autoridade responsavel pela aprovagao do Termo de Referéncia, com fulcro na Lei n® 14.133/2021 e no art. 30
da IN n. 05/2017-MPDG.

Elaborado:
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Marta Régia Melo da Silva
Conselho Regional de Enfermagem do Acre
Chefe da Comissao de Contratacao

Aprovado por:

José Adailton Cruz Pereira
Conselho Regional de Enfermagem do Acre N°. 85.030-ENF
Presidente
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art. 6°, § 1°, do Decreto n°® 8.539, de 8 de outubro de 2015 .

assinat u! a L]j
eletrbnica

ng= A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
I . .
https://sei.cofen.gov.br/sei/controlador_externo.php?

T cao=documento_conferir&id orgao_acesso_externo=0, informando o codigo verificador 1441346 ¢ o
|:| codigo CRC CFDBS7FD.

Rua Floriano Peixoto, 1101 - Centro, - Bairro Dom Diocondo, Rio Branco/AC
CEP 69.900-327 Telefone:

- WWW.corenac.gov.br
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